Урок с использованием ИКТ 

по теме "Вставка таблицы в текстовый редактор Writer "
учитель информатики: А.Л.Распутина

Вид: комбинированный.

Тип: изучения нового материала.

Цель: формирование первичного представления о вставки таблиц в  текстовый процессор Writer.

Задачи:

· обучающая – формировать представление о вставки таблиц в  текстовый процессор Writer;
· развивающая – развитие познавательного интереса;

· воспитательная -  воспитывать положительное отношение к учебе, бережное отношение к технике.

Ход урока:
1. Ориентационно – мотивационный этап
1.1. Организационный этап

Учитель: Здравствуйте!  Тема нашего сегодняшнего урока: «Вставка таблицы в текстовый редактор Writer».

Цель нашего урока – формирование первичного представления о вставки таблиц в  текстовый процессор Writer.
2. Операционно-исследовательский этап
2.1. Объяснение нового материала.
Текстовый процессор Writer позволяет создавать таблицы с текстовой и графической информацией любого объема.

Таблица может состоять из любого количества столбцов и строк. Пересечение столбцов и строк образуют ячейку. Таблицы можно создавать несколькими способами. Самый простой из них – кнопка на панели инструментов "Стандартная". На экране появляется рамка, в которой при помощи мыши можно выбрать нужное количество столбцов и строк:

Второй способ – выполнить команду Таблица-->Добавить таблицу. На экране появится окно, в котором нужно выбрать количество строк и столбцов таблицы. По умолчанию предлагается 5 столбцов и 2 строки. Но эти цифры легко изменяются пользователем.
Для того чтобы изменить ширину столбцов и строк нужно:

Установить курсор внутри таблицы. На горизонтальной и вертикальной линейках появятся маркеры перемещения столбцов и строк таблицы. 

Установите курсор мыши на один из маркеров и переместите его с нажатой левой кнопкой мыши на нужное расстояние. 

Для перехода к следующей ячейке таблицы нажмите клавишу Tab, а чтобы вернуться к предыдущей ячейке - комбинацию Shift+Tab. Если курсор установить в нижней правой ячейке таблицы, то нажатие клавиши добавить в таблицу новую строку.

Вставка объектов WordArt или Fontwork - галерея текстовых эффектов 

Для добавления в документ текстовых эффектов нужно выполнить команду:  на панели «Рисование» . Откроется окно «Коллекция текстовых эффектов», в котором мышью выберите нужный стиль, введите нужный текст, установите его размер и щелкните «ОK».

Графический объект WordArt можно редактировать с помощью команды контекстного меню, которое открывается щелчком правой кнопки мыши по объекту. Откроется окно «Формат объекта WordArt», в котором можно выбрать нужные настройки.
2.2. Физкультминутка.

Учитель просит построиться детей в две шеренги и выполнять те упражнения, которые он попросит. Например:

· Руки ставим все в разлет,

· Получаем вертолет,

· У винта кручение,

· Получаем поворот (влево, вправо). 

Учитель следит за правильностью выполнения упражнений.

2.4. Усвоение новых знаний и способов действий.

Учитель: А теперь давайте выполним практическую работу на персональных компьютерах в программе Open Office.org Writer. 
/карточки с практической работой прилагаются  к конспекту/
3.  Рефлексивно – оценочный этап.

3.1. Подведение итогов.
- В какой программе вы сегодня работали?
- Как вставить таблицу в документ Writer?

- Как выполнить форматирование таблицы?

- Как можно вставить объект WordArt?
3.2. Домашнее задание 
Знать теоретический материал урока.
